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Ohje rekisteroityjen oikeuksien kaytosta

Tarkastuspyynt6

Rekisterodidyilla on oikeus tarkastaa itseaan koskevat tiedot Keski-Pohjan-
maan koulutusyhtyman henkilorekistereista. Voit pyytaa Keski-Pohjanmaan
koulutusyhtymaa korjaamaan tai tdydentamaan itseasi koskevia virheellisia
tai puutteellisia henkildtietoja. Voit pyytda poistamaan itseasi koskevat hen-
kilotiedot Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyman henkilérekisterista, mikali
henkilotietojen kasittely perustuu antamaasi suostumukseen. Rekiste-
roidylla on lisaksi oikeus kieltaa henkilotietojensa luovuttaminen markkinoin-
titarkoituksiin.

Tarkastuspyynnot, korjaus-, taydennys- tai poistovaatimukset sekd markki-
nointikiellot on tehtdva kirjallisesti allekirjoitettuna. Tarkastuspyyntdjen ja
muiden vaatimusten jattamisen yhteydessa Keski-Pohjanmaan koulutusyh-
tyman on varmistuttava pyynnén esittdjan henkildllisyydesta ennen tietojen
antamista. Mikali Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyma ei voi hyvaksya tar-
kastuspyyntda, korjaus- tai tdydennysvaatimusta tai poistopyyntéa, se toi-
mittaa pyynnon tekijalle tasta kirjallisen tiedon perusteluineen.

Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyman nykyiset opiskelijat ja henkilokuntaan
kuuluvat pystyvat padosin tarkistamaan omat henkilétietonsa kaytéssa ole-
vista tietojarjestelmista omilla kayttajatunnuksillaan. Muut sidosryhmamme
voivat tehda tarkastuspyynndn. Tarkastuspyyntd tehdaan osoitteesta
www.kpedu.fi/tietosuoja ladattavalla lomakkeella. limoita lomakkeella henki-
I6tietojen etsimista varten riittavan yksityiskohtaiset seikat ja laheta se lo-
makkeella ilmoitettuun osoitteeseen. Tarkastuspyynnon voi tehda ja jattaa
myds henkildkohtaisesti ammattiopiston infossa osoitteessa Narvilankatu 8.

Tarkastuspyyntdihin vastataan kuukauden kuluessa. Tarkastuksen koh-
teena olevien henkilGtietojen laajuudesta riippuu se, miten tiedot pyynnon
esittajalle toimitetaan. Paperille tulostetut tiedot noudetaan joko ammat-
tiopiston infosta tai, mikali tietoja on vain vahan, ne toimitetaan postitse. Mi-
kali tarkastuspyyntdja tehdaan samoihin henkilétietoihin toistuvasti tai pyyn-
not ovat kohtuuttomia, perii Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyma tallaisista
pyynnésta maksun tai kieltaytyy vastaamasta niihin.

Korjaus- tai tdydennysvaatimus

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyma oi-
kaisee ilman aiheetonta viivytystd hanta itsedan koskevat epatarkat tai vir-
heelliset henkildtiedot. Mita perustellumman ja yksildidymman korjausvaati-
muksen esittaa, sitd paremmin pystymme sen kasittelemaan. Nykyiset opis-
kelijat voivat esittda korjaus- tai tdydennysvaatimuksen omassa opintotoi-
mistossaan ja henkildkunta voi osoittaa vaatimukset henkildstépalveluihin.
Muut sidosryhmamme voivat tehda korjaus- tai tdydennysvaatimuksen Kkir-
jallisesti ja allekirjoitettuna osoitteeseen:

Keski-Pohjanmaan koulutusyhtymé/Tietosuojavastaava
Nérvildnkatu 8
67100 Kokkola
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Henkilbtietojen poistaminen

Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyma on lainsdadanndllisista syista velvoitettu
sailyttamaan opiskelijoiden ja henkilokunnan tietoja hyvinkin pitkaan, jopa
pysyvasti. Voit pyytaa henkildtietojesi poistamista, mikali Keski-Pohjanmaan
koulutusyhtymalla ei ole enaa oikeutta kasitella tietojasi tai mikali henkil6tie-
tojen kasittely on perustunut antamaasi suostumukseen. Tarpeettoman tai
vanhentuneen henkilétiedon poistaminen ratkaistaan aina tapauskohtai-
sesti. Voit tehda henkilétietojen poistopyynnén kirjallisesti ja allekirjoitettuna
osoitteeseen:

Keski-Pohjanmaan koulutusyhtymé/Tietosuojavastaava
Nérvilénkatu 8
67100 Kokkola

Pyynnosta tulee ilmeta yksildidyt henkildtietosi seka se, mita henkilbtietojasi
haluat poistettavaksi.

Valitus valvontaviranomaiselle

Haluamme varmistaa rekisterdityjen oikeudet omiin henkilotietoihinsa. Re-
kisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos han katsoo,
ettd Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyma on kasitellyt hanen henkilGtietojaan
voimassa olevan lainsdddannodn vastaisesti. Valitus osoitetaan Tietosuoja-
valtuutetun toimistoon. Valvontaviranomaisen ajantasaiset yhteystiedot [0y-
tyvat osoitteesta: www.tietosuoja.fi
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